PREFEITURA MUNICIPAL DE PINHALZINHO

Pago Municipal Prefeito José de Lima Franco Sobrinho
CNPJ: 45.623.600/0001-44

LEI COMPLEMENTAR N° 16/2018
DE 09 DE MAIO DE 2018.
“Altera dispositivos da Lei Complementar n° 01 /2015 e

alteragdes posteriores e da outras providéncias.”

BENEDITO LAURO DE LIMA Prefeito do
Municipio de Pinhalzinho, Estado de Sio Paulo, no uso e gozo de suas
atribuigoes legais, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele

sanciona e promulga a seguinte Lei:

Artigo 1° - A Lei Complementar n° 01 /2015 e

alteracdes posteriores passam a vigorar com as seguintes modificagdes:

“Art. 1° - A presente lei disciplina a estrutura administrativa
da Prefeitura, os empregos, a remuneracdo e o plano de
carreira dos servidores publicos municipais do Poder
Executivo do Municipio de Pinhalzinho, regidos pela
Consolida¢ao das Leis do Trabalho (C.L.T.), e da outras
providéncias necessdrias a sua execugdo, com os seguintes

objetivos.

Artigo 2° - Para os efeitos desta Lei, considera-
se:
(.)
XVIII - Secretario Municipal: Agente Politico de livre
nomeagcao e exoneragdo pelo Prefeito Municipal que orientara,
coordenard e supervisionard as atividades dos orgaos de sua
Secretaria e das entidades da administracdo a ela
vinculadas, sem qualquer atrelamento as regras da C.L.T,
mas com direito a décimo terceiro subsidio, férias e terco de

férias, pois compativeis com os direitos constitucionais
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previstos no art. 7° VIII e XVII, assim reconhecidos pelo STF
no RE 650898 em fevereiro de 2017.

Art. 5°(...)

(--)

§ 5° - Os Secretarios Municipais, agentes politicos de livre
nomeagao e exoneragdo pelo Prefeito Municipal, elencados no
Anexo I da presente lei complementar, exerceram as Jungées

discriminadas nesta lei.

Art. 14 - A Administracdo direta é composta de assessorias
€ secretarias, responsdveis pbor assessorar, apoiar e

implantar agées de governo.

Art. 15- A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal
de Pinhalzinho passa a constituir-se dos seguintes 6rgdos a
partir da publicagdo desta lei:

I - Orgaos de Assessoramento

a) Secretaria de Governo

b) Secretaria de Assuntos Juridicos

II- Orgaos de Apoio as Acées de Governo

a) Secretaria Municipal de Administracéo

b) Secretaria Municipal de Financas
I - Orgaos Responsaveis pelas Acées do
Poder Executivo:

a) Secretaria de Obras e Servicos Publicos
b) Secretaria de Turismo, Cultura e Esporte

c) Secretaria de Agricultura e Meio
Ambiente

d) Secretaria de Educacédo

e) Secretaria de Satude

¥/ Secretaria de Assisténcia Social
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g) Secretaria de Transito

Art. 16 - A Secretaria de Governo de Gabinete compete:

I - assessorar diretamente o Prefeito na sua representacao
civil, social e administrativa;

II' - assessorar o Prefeito na adocao de medidas
administrativas que propiciem a harmonizac¢ao das
iniciativas dos diferentes 6rgdos municipais;

IIl - prestar assessoramento ao Prefeito, encaminhando-lhe,
para pronunciamento final, as matérias que lhe forem
submetidas pelo Prefeito;

IV - elaborar e assessorar o expediente oficial do Prefeito,
supervisionar a elaborac¢do de sua agenda administrativa e
social;

V - encaminhar para publicagdo os atos do Prefeito,
articulando-se, para efeito de observancia a prazos,
requisitos e demais formalidades legais, com a Procuradoria
Geral do Municipio;

VI - apoiar o Prefeito no acompanhamento das agoes dos
demais departamentos, em sincronia com o plano de governo
municipal;

VII - coordenar o atendimento as solicitagées e convocacées
da Camara Municipal;

VII - cuidar da administracdo geral do prédio em que
JSfunciona o Gabinete do Prefeito, zelando pelos bens iméveis e
moveis;

IX - auxiliar na elaboracdo de mensagens e exposicées de
motivos do Prefeito a Camara Municipal, bem como a
elaboragdo de minutas de atos normativos, em articulagéo
com a Procuradoria Geral do Municipio;

X - controlar a observancia dos prazos para emissdo de
pronunciamentos, pareceres e informacées da
responsabilidade do Prefeito;

XTI - receber e atender com cordialidade a todos quantos o
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procurem para tratar, junto a si ou ao Prefeito, de assuntos
de interesse do cidaddo ou da comunidade, providenciando,
quando for o caso, o seu encaminhamento as diretorias da
respectiva drea;

XII - supervisionar a organizagdo do cerimonial das
solenidades realizadas no ambito da Administracdo
Municipal que contem com a participagéo do Prefeito;

XIII - promover mecanismos de interacdo da populagdo com
o Gabinete do Prefeito, que possibilite a manifestag¢do do
cidadao sobre assuntos pertinentes ao governo municipal;
X1V - proceder no ambito do 6rgao a gestao de pessoas e dos
recursos materiais existentes, em consondncia com as
diretrizes e regulamentos emanados do Chefe do Poder

Executivo.

Art. 17 - A Secretaria de Assuntos Juridicos compete:

I - representar a Prefeitura, ativa e passivamente, perante os
tribunais e juizos, em qualquer instancia;

IT - defender os direitos e interesses da Prefeitura Municipal,
em Juizo ou em procedimentos administrativos,
especialmente junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo;

II - exercer as fungées de consultoria Juridica do Poder
Executivo e da administracdo direta em geral, na forma da
orientag¢do emanada pelo Secretdrio Juridico;

IV - promover a inscricdo e cobranca, amigdvel ou judicial, da
divida ativa do Municipio;

V - Desempenhar outras atribuicées definidas nesta lei.

Art. 18 - A Secretaria de Administracdo compete:

I - Realizar compras e licitagoes publicas;

II - Celebrar os contratos e demais instrumentos legais;
or - Administrar o expediente das reparticoes

municipais;
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IV - Controlar os servicos de protocolo e de tramitagdo
dos processos administrativos;

V - Administrar recursos humanos da Municipalidade,
desde a admissao, manutencdo do quadro e controle dos
indices de pessoal;

VI - Gerir a frota municipal.

Paragrafo unico. Integra a Secretaria de Administracdo a
Sec¢ao de Tecnologia da Informagdo, incumbida da gestdo de
toda a drea tecnolégica da Municipalidade, atuando no
gerenciamento de softwares, na manutengao e seguranca da
rede e dos equipamentos, além de oferecer suporte na
compra e verificagdo de equipamentos de processamento de
dados.

Art. 19 - A Secretaria de Financas compete:

I - Executar o orgamento municipal;

II - Promover a elaboracdo da Lei Orcamentdria Anual,

Lei de Diretrizes Orcamentarias e o Plano Plurianual;

III - Efetuar os servicos contdbeis da Administragao
Municipal;

IV - Atender as determinagées do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo;

V - Realizar o langcamento, arrecadagao e fiscalizacao de
tributos;

VI - Manter e administrar o cadastro de contribuintes do
Municipio;

VII - Receber pagamentos e realizar pagamentos;

VIII - Prover os servigos de tesouraria municipal.

Paragrafo tnico. Integram a Secretaria de Finangas as
seguintes segoes:

I - Secao de Orgcamento, responsavel pela execucdo
Jfinanceira e orcamentdria do Poder Executivo.

I - Secao de Fiscalizagao Tributaria, incumbida do

langamento e fiscaliza¢ao da arrecadagdo dos tributos, taxas,
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contribuigGes e outras receitas da Prefeitura.

Art. 20 - A Secretaria de Obras e Servicos Piiblicos compete:
I - Elaborar projetos de obras publicas, executd-las
diretamente ou fiscalizd-las quando empreitadas a
terceiros;

II - Exercer a atividade de controle de uso e ocupacgao do
solo;

IIT - Exercer atividades de fiscalizag@o de obras e de
posturas municipais;

IV - Analisar e aprovar projetos de edificagées,
condominios e parcelamento de solo;

V - Realizar a manuten¢do preventiva e corretiva dos
diversos proprios municipais, vias publicas, pontes,
cemitério, areas ajardinadas e dreas verdes.

VI - Efetuar a limpeza publica.

Paragrafo unico. Integram a Secretaria de Obras e Servicos
Publicos as seguintes segées:

I - Secdo de Obras, reparticdo responsavel pela elaboracéo
de projetos e construcdo, reforma e conservacgdo de proéprios
publicos e pela aprovagdo de projetos apresentados por
particulares ao Poder Publico para licenciamento.

IT - Secao de Servicos Publicos, incumbida da execugdao dos
servigos essenciais do Municipio como limpeza publica,
manutengdo de  vias, logradouros, dreas verdes,
equipamentos de escoamento de aguas pluviais e
administragdo do cemitério municipal.

III - Segao de Fiscalizagdo de Obras e Posturas, responsdvel
pela verifica¢do do cumprimento da legislagao urbanistica do

Municipio.

Art. 21 - A Secretaria de Turismo, Cultura e Esporte

compete:
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I - promover, incentivar e difundir as atividades artisticas e
culturais, despertando na comunidade o gosto pela arte e
cultura em geral;

II - realizar as atividades da biblioteca, de circulacdo,
guarda e controle do acervo documentario, promovendo a sua
divulgacao;

III - estimular o turismo em todos os aspectos;

IV - fornecer assessoria de planejamento e coordenacdo de
dados, andlise e estudos relacionados & sua unidade;

V - promover e incentivar o desenvolvimento dos esportes e
da recreacdo no municipio.

Paragrafo unico. Integra a Secretaria de Turismo, Cultura e
Esporte a Secdo de Promogao de Eventos, incumbida da
organizagGo e realizagio de todos os eventos do
departamento no decorrer do calenddrio turistico, cultural e

esportivo do Municipio.

Art. 22 - A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente
compete:

I - supervisionar, coordenar e promover o
desenvolvimento da drea rural do municipio, visando o
abastecimento de produtos hortifrutigranjeiros e demais
géneros alimenticios;

II - prestar assisténcia técnica e apoio aos produtores
rurais, visando incentivar o associativismo e o
desenvolvimento comunitdrio;

IIT - desenvolver a politica municipal voltada a preservagdo
do meio ambiente;

IV - desenvolver atividades voltadas a educagdo ambiental,
tendo como publico alvo principal as criancas da rede
municipal de ensino;

V - acompanhar o desenvolvimento das atividades da
Administragao Municipal, a fim de que a preservacdo

ambiental seja um dos seus principais nortes.
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Paragrafo unico. Integra a Secretaria de Agricultura e Meio
Ambiente a Se¢ao de Meio Ambiente, responsaqvel pela gestdo

das agdes de meio ambiente no Municipio.

Art. 23 - A Secretaria de Educagao compete:

I - promover o ensino infantil e fundamental no Municipio e
gerir as creches municipais;

II - promover a alimentagdo e o transporte escolar;

III - desenvolver projetos pedagégicos da rede ptiblica;

IV - promover o censo escolar:

V - desenvolver ag¢ées educacionais e as que visam combater
a desigualdade social entre os alunos;

VI - realizar eventos e projetos educacionais.

Paragrafo tnico. Integra a Secretaria de Educagao a Secao
de Administragdo de Escolas, responsdvel por gerir o
Suprimento, manuten¢do e organizagao de pessoal das

unidades escolares do Municipio.

Art. 24 - A Secretaria de Satude compete:

I - promover o desenvolvimento de atividades atinentes a
saude publica;

II - colaborar com os orgaos afins na esfera estadual e
federal;

III - planejar, orientar, executar e fiscalizar a politica de
saude da administragdo municipal, mantendo estudos
estatisticos sobre acgées de saude;

IV - promover a execucdo de saiide preventiva em todas as
areas, inclusive prestando assisténcia, inclusive odontolégica
e farmacéutica;

V - realizar os trabalhos de vigilancia sanitaria e
epidemiolégica.

Paragrafo tnico. Integram o Departamento de Saude as

seguintes segoes:
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I - Secdo de Suprimentos da Saude, responsavel por
gerenciar a demanda de materiais e servicos do
Departamento de Saude.

II - Segcao de Vigilancia Sanitdria e Epidemiolégica,
encarregada de implementar as agdes de vigilancia em

satde.

Art. 25 - A Secretaria de Assisténcia Social compete:

I - implementar planos e programas de assisténcia e
desenvolvimento social;

II - promover agado e participacéo comunitaria;

III - colaborar com os 6rgdos afins na esfera estadual e
federal;

IV - desenvolver a politica de inclusdo de idosos, deficientes e
adolescentes;

V -Assistir com programas & populagao de vulnerabilidade
social.

VI - Manter cadastros e dados estatisticos do setor.
Paragrafo dnico. Integra a Secretaria de Assisténcia Social
a Secao de Assisténcia Social, responsavel por auxiliar no
cumprimento das politicas de assisténcia social no Municipio,
em consonancia com a Lei Organica da Assisténcia Social,
identificando as prioridades e necessidades através do

diagnostico do Municipio.

Art. 26 - A Secretaria de Transito compete as seguintes
atribuigées elencadas no art. 24 da Lei Federal n° 9.503, de
23 de setembro de 1997 (Cédigo de Transito Brasileiro):

I - cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de
transito, no ambito de suas atribuicées;

IT - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de
veiculos, de pedestres e de animais, e promover o

desenvolvimento da circulacéo e da seguranga de ciclistas;
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III - implantar, manter e operar o sistema de sinalizagéo, os
dispositivos e os equipamentos de controle vidrio;

IV - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os
acidentes de transito e suas causas;

V - estabelecer, em conjunto com os orgaos de policia
ostensiva de transito, as diretrizes para o policiamento
ostensivo de transito;

VI - executar a fiscalizacdo de transito, autuar e aplicar as
medidas administrativas cabiveis, por infragées de
circulagdo, estacionamento e parada previstas neste Cédigo,
no exercicio regular do Poder de Policia de Transito;

VII - aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e
multa, por infragées de circulagdo, estacionamento e parada
previstas neste Cédigo, notificando os infratores e
arrecadando as multas que aplicar;

VIII - fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas
administrativas cabiveis relativas a infragées por excesso de
peso, dimensées e lotacdo dos veiculos, bem como notificar e
arrecadar as multas que aplicar;

IX - fiscalizar o cumprimento da norma contida no art. 95 do
Cédigo de Transito Brasileiro, aplicando as penalidades e
arrecadando as multas nele previstas;

X - implantar, manter e operar sistema de estacionamento
rotativo pago nas vias;

XTI - arrecadar valores provenientes de estada e remogdo de
veiculos e objetos, e escolta de veiculos de cargas
superdimensionadas ou perigosas;

XII - credenciar os servicos de escolta, fiscalizar e adotar
medidas de seguranca relativas aos servigos de remoc¢dao de
veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel;

XIII - integrar-se a outros orgaos e entidades do Sistema
Nacional de Transito para fins de arrecadacdo e
compensacao de multas impostas na drea de sua

s

competéncia, com vistas a unificacdo do licenciamento, a
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simplificagao e a celeridade das transferéncias de veiculos e
de prontudrios dos condutores de uma para outra unidade da
Federacao;

XIV - implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e
do Programa Nacional de Transito;

XV - promover e participar de projetos e programas de
educacgdo e seguranga de transito de acordo com as diretrizes
estabelecidas pelo CONTRAN;

XVI - planejar e implantar medidas para reducgao da
circulagdo de veiculos e reorientacdo do trdfego, com o
objetivo de diminuir a emissdo global de poluentes;

XVII - registrar e licenciar, na forma da legislacao,
ciclomotores, veiculos de tracdo e propuls@o humana e de
tragao  animal, fiscalizando, autuando, aplicando
penalidades e arrecadando multas decorrentes de infracoes;
XVII - conceder autorizacdo para conduzir veiculos de
propulsao humana e de tracdo animal;

XIX - articular-se com os demais 6rgaos do Sistema Nacional
de Transito no Estado, sob coordenag@o do respectivo
CETRAN;

XX - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido
produzidos pelos veiculos automotores ou pela sua carga, de
acordo com o estabelecido no art. 66 do Cédigo de Transito
Brasileiro, além de dar apoio as acoes especificas de 6rgao
ambiental local, quando solicitado;

XXI - vistoriar veiculos que necessitem de autorizagdo
especial para transitar e estabelecer os requisitos técnicos a
serem observados para a circulagdo desses veiculos.
Paragrafo unico. Integra a Secretaria de Transito a Secdo
de Transito com as seguintes competeéncias:

I - cumprir e fazer cumprir a legislagao e as normas de

transito, no ambito de suas atribuicées;
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II - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de
veiculos, de pedestres e de animais, e promover o
desenvolvimento da circulagdo e da segurancga de ciclistas;
III - implantar, manter e operar o sistema de sinalizagdo, os
dispositivos e os equipamentos de controle vidrio;

IV - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os
acidentes de transito e suas causas;

V - estabelecer, em conjunto com os orgaos de policia
ostensiva de transito, as diretrizes para o policiamento
ostensivo de transito;

VI - executar a fiscalizacdo de transito, autuar e aplicar as
medidas administrativas cabiveis, por infracées de
circulagdo, estacionamento e parada previstas neste Cédigo,
no exercicio regular do Poder de Policia de Transito;

VII - aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e
multa, por infragées de circulacéo, estacionamento e parada
previstas neste Cédigo, notificando os infratores e
arrecadando as multas que aplicar;

VIII - fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas
administrativas cabiveis relativas a infracées por excesso de
peso, dimensées e lotacdo dos veiculos, bem como notificar e
arrecadar as multas que aplicar;

IX - fiscalizar o cumprimento da norma contida no art. 95 do
Cédigo de Transito Brasileiro, aplicando as penalidades e
arrecadando as multas nele previstas;

X - implantar, manter e operar sistema de estacionamento
rotativo pago nas vias;

XI - arrecadar valores provenientes de estada e remocédo de
veiculos e objetos, e escolta de veiculos de cargas
superdimensionadas ou perigosas;

XII - credenciar os servicos de escolta, fiscalizar e adotar
medidas de seguranca relativas aos servicos de remocdo de

veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel;
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XIII - integrar-se a outros érgdos e entidades do Sistema
Nacional de Transito para fins de arrecadacdo e
compensacdo de multas impostas na drea de sua
competéncia, com vistas a unificacdo do licenciamento, a
simplificagdo e a celeridade das transferéncias de veiculos e
de prontudarios dos condutores de uma para outra unidade da
Federacao;

XIV - implantar as medidas da Politica Nacional de Transito e
do Programa Nacional de Transito;

XV - promover e participar de projetos e programas de
educagdo e seguranca de transito de acordo com as diretrizes
estabelecidas pelo CONTRAN;

XVI - planejar e implantar medidas para redugdo da
circulagao de veiculos e reorientagdo do trdfego, com o
objetivo de diminuir a emissdo global de poluentes;

XVII - registrar e licenciar, na forma da legislacao,
ciclomotores, veiculos de tracao e propulsdGo humana e de
tragao  animal, fiscalizando, autuando, aplicando
penalidades e arrecadando multas decorrentes de infragées;
XVII - conceder autorizacdo para conduzir veiculos de
propulsao humana e de tracao animal;

XIX - articular-se com os demais orgaos do Sistema Nacional
de Transito no Estado, sob coordenagdo do respectivo
CETRAN;

XX - fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido
produzidos pelos veiculos automotores ou pela sua carga, de
acordo com o estabelecido no art. 66 do Cédigo de Transito
Brasileiro, além de dar apoio ds agées especificas de orgdo
ambiental local, quando solicitado;

XXI - vistoriar veiculos que necessitem de autorizagdo
especial para transitar e estabelecer os requisitos técnicos a

serem observados para a circulagdo desses veiculos.
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Art. 57 A Secretaria de Assuntos Juridicos do Municipio,
orgao integrante do Poder Executivo Municipal vinculado ¢
Secretaria de Governo, como titular do orgdo do sistema de
apoio juridico e legislativo do Poder Executivo, compete:

I - representar a Prefeitura, ativa e passivamente, perante os
tribunais e juizos, em qualquer instancia;

IT - defender os direitos e interesses da Prefeitura Municipal,
em Juizo ou em procedimentos administrativos,
especialmente junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo;

IIl - exercer as fungées de consultoria Juridica do Poder
Executivo e da administracdo direta em geral, na forma da
orientagdo emanada pelo Secretario;

IV - promover a inscricdo e cobranga, amigavel ou judicial, da
divida ativa do Municipio;

V - propor ao Prefeito Municipal, previamente, a forma de
cumprimento de decisées judiciais e pedidos de extensdo de
Julgados relacionados com a Administragcdo Municipal;

VI - propor ao Prefeito Municipal as medidas que Julgar
necessdrias a uniformizacdo da  jurisprudéncia
administrativa;

VII - emitir pareceres, do ponto de vista juridico, em
processos que lhe forem submetidos, que deverdo ser
submetidos ao Prefeito Municipal e na forma da orientagdo
emanada dele;

VIII - emitir parecer nos contratos de operagées de crédito ou
financiamentos a serem realizados pela Prefeitura;

IX - estudar, orientar e opinar sobre processos relativos a
acidentes de trabalho ou relacionados com a legislagcao
trabalhista;

X - opinar, sobre o aspecto Juridico, nos processos em que
sejam interessados os servidores municipais, em matéria de

direitos, deveres, obrigagées, vantagens e prerrogativas;
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XI - gerir a coordenadoria de controle interno do Poder
Executivo Municipal, aferindo a legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiencia dos atos da
Administragéo;

XII - elaborar minutas de projetos de Leis e respectivas
mensagens, de Decretos, Portarias, Regulamentos e outros
atos administrativos relacionados com atividades municipais;
XII - examinar, emitir pareceres e adaptar as normas
Jjuridicas e a técnica legislativa as minutas de projetos de
Leis, Decretos e outros atos elaborados pelos demais 6rgdos
da Administragdo Municipal;

XIV - examinar autégrafos e Projetos de Leis encaminhados
ao  Prefeito, emitindo pareceres quanto a sua
constitucionalidade e legalidade e elaborando minutas de
razées de veto, quando aplicavel;

XV - examinar e emitir pareceres em processos relativos a
matéria de sua competéncia, particularmente quanto g
aplicagao e interpretacdo de normas Juridicas;

XVI - elaborar minutas de termos de convénios, acordo,
protocolo, editais, normas, instrugées e outros documentos de
natureza juridica ou administrativa;

XVII - elaborar minutas padronizadas de termos de contrato
a serem firmados pela Administracdo Municipal;

XVIII - supervisionar a organizacdo e manutencdo dos
arquivos de autégrafo de Leis e Decretos Municipais, demais
atos administrativos, convénios, contratos, acordos, editais,
termos e documentos similares;

XIX - compilar a legislagdo federal e estadual de interesse do
Municipio;

XX - manter e organizar o acervo de obras doutrindrias e
Jurisprudenciais e a coletanea de normas Juridicas;

XXI - defender o Municipio em juizo ou fora dele, em feitos ou

processos que digam respeito a reivindicacées de servidores
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publicos municipais ou envolvam pretensées de admisséo ao
servigo publico Municipal;

XXII - emitir pareceres sobre cancelamento da Divida Ati va;
XXIII - praticar todos os atos de natureza Judicial e
extrajudicial de sua al¢ada, inclusive selecionar e ordenar
toda a legislagao, atos oficiais, decisées, pareceres e outros
informes que possam apresentar interesse aos trabalhos da
Secretaria;

XXIV - levantar os valores depositados pelos devedores em
cartério, e fazer o devido repasse;

XXV - examinar e fiscalizar os documentos responsdveis pela
constituicdo do crédito tributario;

XXVI - catalogar e notificar em editais de convocagdo, os
devedores inscritos em divida ativa, na forma de Lei;

XXVII - promover a cobranca Jjudicial e extrajudicial da
divida ativa e dos demais créditos do Municipio;

XXVIII - emitir parecer sobre matérias relacionadas com
processos judiciais em que o Municipio tenha interesse;

XXIX - apreciar previamente os processos de licitacdo, as
minutas de contratos, convénios, acordos e demais atos
relativos a obrigagées assumidas pelos orgaos da
administracdo direta do Poder Executivo;

XXX - apreciar todo e qualquer ato que implique alienagdo do
patriménio imobilidrio municipal, bem como autorizacdo,
permissdo e concessdo de uso;

XXXI ~ determinar a sustagdao de cobranca da divida ativa,
antes ou depois de ajuizada, ou o seu cancelamento, nos
casos de inexigibilidade devidamente comprovada (prescricéo
ou decadéncia);

XXXII - autorizar a sSustagao ou o arquivamento de cobrancas
e o parcelamento de débitos, nos termos da legislacao
aplicavel;

XXXII - desempenhar outras atividades que lhe forem

atribuidas.
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Art. 58 - A Secretaria de Assuntos Juridicos é constituida
dos empregos de Secretirio de Assuntos Juridicos,
Procurador Juridico, Agente de Controle Interno e Assistente

de Procuradoria.

Art. 59 - O Secretdrio de Assuntos Juridicos, serd escolhido
dentre advogados regularmente inscritos na Ordem dos
Advogados do Brasil e nomeado como agente politico pelo
Prefeito  Municipal, com a funcdo principal de dirigir a

Secretaria de Assuntos Juridicos.

Art. 60 - Os servidores integrantes da Secretaria de
Assuntos Juridicos poderdo ser dispensados do registro de
ponto, cujas atividades serdo noticiadas em relatério

especifico destinado a registro da Jornada de trabalho.

Art. 63° Sao deveres dos Procuradores Municipais:

(...)

V - desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, os
Servicos a seu cargo e os que lhe forem atribuidos pelo
Secretario de Assuntos Juridicos;

()

VII - representar ao Secretdrio de Assuntos Juridicos sobre
irregularidades que afetem o bom desempenho de suas

atribuicoes;

Art.64 - O Procurador Municipal tem autonomia em seus
pareceres e fundamentagdo juridica que, contudo, poderdo
ser contrariados pelo Secretario de Assuntos Juridicos,

Jundamentadamente.
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Art. 65 - Compete ao Procurador Juridico Municipal
representar ao Secretdrio de Assuntos Juridicos contra atos
ou atividades do funcionalismo municipal que entenda

prejudiciais a administra¢do ou ao publico em geral.

Art.67 - O Procurador Juridico Municipal dar-se-a por
suspeito quando:

(..)

Paragrafo tdnico. Na hipétese prevista no inciso I deste
artigo, o Procurador comunicard o fato ao Secretdrio de
Assuntos Juridicos, expondo os motivos da suspeicdo, para

que este os acolha ou nao.

Art. 69 - Constituem garantias do Agente de Controle
Interno:

(ies)

V - dispor de equipamento de informdtica de uso exclusivo e
de dependeéncia isolada e de uso exclusivo junto a Secretaria

de Assuntos Juridicos, para desempenho de suas funcées.

Art. 97 - (...)

§ 4° - Os Secretdrios Municipais serdo remunerados por
subsidio fixado na forma prevista na Constituicao Federal,
conjuntamente com a fixacGo dos subsidios dos demais
agentes politicos (Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores), sendo
que com a criagdo das Secretarias através da presente lei
complementar, ficam mantidos os valores Jfixados, com as
devidas atualizagées através da Lei Complementar 01/2015,
até nova fixagao”.(NR)
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Artigo 3° - Os anexos II ,VII e IX da Lei
complementar 01/2015, passam a ser os anexos | , Il e III da presente
lei.

Artigo 4° - Ficam criados no quadro de pessoal
permanente da Prefeitura, para ingresso por concurso publico, os

cmpregos constantes do anexo IV da presente lei complementar.

Artigo 5° - O quantitativo de vagas de agente de
conservagao, atendente, escriturario, pajem, médico, motorista e
enfermeiro, previstos na Lei Complementar n° 01/2015 e alteracoes

posteriores, passam a ser os seguintes:

Agente de conservacao 40 vagas
Atendente 25 vagas
Enfermeiro 05 vagas
Escriturario 0S vagas
Pajem 20 vagas
Medico 03 vagas
Motorista 38 vagas

Artigo 6° - O Anexo VI da Lei Complementar n°
01/2015, passa a ser o Anexo V da presente lei, em razio da simples
atualizacdo dos valores salariais decorrentes da concessdo das
respectivas recomposicoes inflacionarias devidamente aprovadas por lei
municipal.

Artigo 7° - Revogadas as disposi¢ées em contrario,

esta lei complementar entra em vigor 30 dias apés a sua publicacéo.

Pinhalzinho, 09 de maio de 2018.

Publicado por afixagao na sede da Prefeitura Municipal de Pinhalzinho da data dé 09 de maio de 2018.
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ANEXO I
QUADRO SUPLEMENTAR DO PODER EXECUTIVO

tde. Denominacédo
1| Secretario de Governo

1 | Secretario de Assuntos Juridicos

1 |Secretéirio de Administracio
1 | Chefe da Segéo de Tecnologia da Informacéo

1 |Secretario de Financas
1| Chefe da Secdo de Orcamento
1| Chefe da Segao de Fiscalizacdo Tributaria

Secretéario de Obras e Servicos Piiblicos

Chefe da Secao de Obras

Chefe da Secao de Servicos Publicos

Chefe da Sec¢ao de Fiscalizacdo de Obras e Posturas

Lt Lo

1 |Secretario de Saiide

1 |Chefe da Secdo de Suprimentos da Satide
Chefe da Secao de Vigilancia Sanitaria e

1 | Epidemiolégica

1 | Secretirio de Educacio
1 [ Chefe da Secio de Administracdo de Escolas

1| Secretario de Assisténcia Social
1| Chefe da Secio de Assisténcia Social

1 | Secretério de Turismo, Cultura e Esporte
1| Chefe da Secao de Promocao de Eventos

1|Secretario de Agricultura e Meio Ambiente
1 | Chefe da Secido de Meio Ambiente

1 | Secretario de Transito

1 | Chefe da Secio de ’I‘l‘ﬁneifo\/’-\
e
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ANEXO II

SALARIOS e SUBSI{DIOS DO
QUADRO SUPLEMENTAR
E DAS FUNCOES DE CONFIANCA DO

PODER EXECUTIVO
’QEde. Denominacio Referéncia
11 Secretarios Municipais 11D
13 Chefe de Secao 11A
tde. Denominacéo Referéncia
Funcgées de confianca
18 relcionadas no art. 13 11A
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ANEXO III

ATRIBUICOES E REQUISITOS MINIMOS DE PROVIMENTO DOS
SECRETARIOS MUNICIPAIS

I - Secretarios Municipais:

a) Atribuigdes: Emprego de agente politico, de livre nomeacéo e exoneracgao
pelo Prefeito, que consiste no assessoramento a autoridade politica do Prefeito
(@) Municipal, dispondo-se a seguir suas orientacdes, auxiliando-o (@) a
promover a direcdo da Administracdao, conforme politicas publicas definidas.
Instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade
que possuem; assessorar a organizagao de horario e escalas de servicos; levar
ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por escrito, depois de
convenientemente apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver,
bem como todos os documentos que dependam de decisdo superior; dar
conhecimento ao superior hierarquico de todos fatos ocorridos e outros que
tenha realizado por iniciativa propria; promover reuniées periédicas com os
auxiliares de servigo; coordenar a expedicao de todas as ordens relativas a
disciplina, instrugdo e servicos gerais cuja execucdo cumpre-lhe fiscalizar;
representar o superior hierarquico, quando designado; assinar documentos ou
tomar providéncias de carater urgente, na auséncia ou impedimento ocasional
do superior hierarquico, dando-lhe conhecimento, posteriormente; elaborar
correspondéncias em geral; organizar eventos em geral; solicitar a compra de
materiais e equipamentos; atender o publico em geral; realizar outras tarefas
afins.

b) Requisitos minimos de provimento: Possuir grau de instrugao de nivel
meédio ou equivalente completo, excegdo na area Juridica e de Educacao, onde

ha necessidade de graduacéo especifica na area de atuacéo.
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II - Chefe de Secdo

a) Atribui¢cdes: Emprego de Provimento em Comissdo, de confianca do
nomeante, que consiste no assessoramento a autoridade politica do Prefeito e
dos Secretarios Municipais, dispondo-se a seguir suas orientagdes, auxiliando-
0 (a) a promover a direcio da Administragao, conforme politicas publicas
definidas; Chefiar o andamento dos trabalhos da secao em que esteja lotado;
organizar recursos materiais sob sua responsabilidade; gerir servidores que
estejam lotados em sua secéo, orientando o trabalho e verificando diariamente
sua realizagédo; instruir seus subordinados de modo que se conscientizem da
responsabilidade que possuem; assessorar a organizacéo dos servigos publicos
em geral; levar ao conhecimento do superior imediato, verbalmente ou por
escrito, depois de convenientemente apurado, todas as ocorréncias que nao
lhe caiba resolver, bem como todos os documentos que dependam de decisdo
superior; dar conhecimento ao superior hierarquico de todos fatos ocorridos e
de outros que tenha realizado por iniciativa propria; promover reunides
periédicas com os auxiliares de servigo; coordenar a expedicdo de todas as
ordens relativas a disciplina, instrucdo e servicos gerais cuja execuciao
cumpre-lhe fiscalizar; representar o superior hierarquico, quando designado;
assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente, na auséncia ou
impedimento ocasional do superior hierarquico, dando-lhe conhecimento,
posteriormente; elaborar correspondéncias em geral; organizar eventos em

geral; atender o publico em geral; realizar outras tarefas afins.

b) Requisitos minimos de provimento: Possuir grau de instrucao de nivel

meédio.
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ANEXO IV

COVEIRO

Prepara a sepultura, escavando a terra e escorando as paredes da abertura ou
retirando a lapide e limpando o interior das covas ou tumulos ja existentes,
para permitir o sepultamento; coloca o caixdo na sepultura, manipulando as
cordas de sustentacao, para facilitar seu posicionamento na mesma; efetua o
fechamento da sepultura, recobrindo-a com terra e cal ou fixando uma laje,
para assegurar a inviolabilidade do timulo; executa tarefas de capinacao,
varricéo, remogéao de lixo, limpeza e desinfeccdo do velério, colaborando para a
manutencdo da ordem e limpeza do cemitério; zela pelo uso adequado e
conservacao dos materiais e ferramentas de trabalho, limpando-os e
guardando-os em lugar apropriado, para manté-los em condi¢cdées de uso;

executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Grau de instrucao - alfabetizado.

Vagas - 02 (duas)
Remuneracdo - Ref. 7-C

MEDICO PEDIATRA

Realiza procedimentos para diagnéstico e terapéutica e seguimento dos
pacientes dentro da area de atuacao da especialidade definida pelo CRM,;
Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas

pela Secretaria de

Saude; Examina o paciente e, sendo necessario, requisita exames
complementares e encaminha-lo ao especialista; Registra a consulta médica,

anotando em prontuario préprio a queixa, os exames fisicos e
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complementares, para efetuar a orientagdo adequada; Analisa e interpreta
resultados de exames de raio X, bioquimicos, hematologicos e outros,
comparando-os com padrées normais, para confirmar ou informar o
diagnostico; Prescreve medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de
administracdo, assim como cuidados a serem observados, para conservar ou
restabelecer a saude do paciente; Efetua exames médicos destinados a
admissao de candidatos a cargos em ocupagdes definidas, baseando-se nas
exigéncias da capacidade fisica e mental das mesmas, para possibilitar o
aproveitamento dos mais aptos; Presta atendimento de urgéncia em casos de
acidentes de trabalho ou alteragbes agudas de saude, orientando e/ou
executando a terapéutica adequada, para prevenir consequiéncias mais graves
ao trabalhador; Emite atestados de satude, sanidade e aptidao fisica e mental e
de o6bito, para atender as determinagdes legais; Participa de programas de
saude publica, acompanhando a implantacdo e avaliacdo dos resultados,
assim como a realizagcdo em conjunto com equipes da unidade de saude, acoes
educativas de prevencao as doencas infecciosas, visando preservar a saude no
Municipio; Participa de reuniées de ambito local, distrital ou regional,
mantendo constantemente informacgées sobre as necessidades da unidade de
saude, para promover a satide e o bem-estar da comunidades; Zela pela
conservacao de boas condig¢des de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza
e arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor
atendimento; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.

Grau de Instrugdo - Universitario, registro no CRM e habilitagdo na area
Vagas - 01 (uma)

Remuneracgido - Ref. 11-B

Carga horaria de 20 horas semanais

MEDICO CARDIOLOGISTA

Realiza procedimentos para diagnéstico e terapéutica e seguimento dos

pacientes dentro da area de atuacido da especialidade definida pelo CRM;
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Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas
pela Secretaria de Saude; Examina o paciente e, sendo necessario, requisita
exames complementares e encaminha-lo ao especialista; Registra a consulta
médica, anotando em prontuario proprio a queixa, os exames fisicos e
complementares, para efetuar a orientacdo adequada; Analisa e interpreta
resultados de exames de raio X, bioquimicos, hematologicos e outros,
comparando-os com padrdoes normais, para confirmar ou informar o
diagnéstico; Prescreve medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de
administracdo, assim como cuidados a serem observados, para conservar ou
restabelecer a saude do paciente; Efetua exames médicos destinados a
admissdo de candidatos a cargos em ocupacdes definidas, baseando-se nas
exigéncias da capacidade fisica e mental das mesmas, para possibilitar o
aproveitamento dos mais aptos; Presta atendimento de urgéncia em casos de
acidentes de trabalho ou alteragbes agudas de saude, orientando e/ou
executando a terapéutica adequada, para prevenir conseqiiéncias mais graves
ao trabalhador; Emite atestados de satide, sanidade e aptidéo fisica e mental e
de oObito, para atender as determinagdes legais; Participa de programas de
saude publica, acompanhando a implantagdo e avaliacdio dos resultados,
assim como a realizagdo em conjunto com equipes da unidade de satde, acoes
educativas de prevencao as doencas infecciosas, visando preservar a saude no
Municipio; Participa de reunides de ambito local, distrital ou regional,

mantendo

constantemente informacdes sobre as necessidades da unidade de saude, para
promover a saude e o bem-estar da comunidades; Zela pela conservacao de
boas condi¢des de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza e arejamento
adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento;

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Grau de Instrucdo - Universitario, registro no CRM e habilitagdo na area
Vagas - 01 (uma)

Remuneracido - Ref. 11-B

Carga horiria de 20 horas semanais
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SERVIDOR BRACAL

Acondiciona, transporta, carga e descarga de volumes e materiais; abre e da
manutencdo de valas, picadas, aceiros e constru¢do de cercas; remove
detritos; desobstrui galerias; realiza servicos de capina e rocada manuais;
poda arvores, corta arvores em experimentos de campo, acompanhamento e
auxilio a usuarios em trabalhos de campo; realiza tarefas que exijam esforco
fisico acentuado e o uso de ferramentas (alavanca, alfanje, ancinho, carrinho
de mao, cavadeira, enxada, enxaddo, enxd, facdo, foice, forcado, formao,
gabarito de coveta, machadinha, machado, martelo, pa, penado, picareta,
podao, rastelo, serrote, serrote de poda, tesoura de poda manual, trado e

outras ferramentas). Outras atividades inerentes ao cargo.

Grau de Instrucdo - alfabetizado
Vagas - 10 (dez)
Remuneracgido - Ref. 7-A

TECNICO DA GESTAO DO SUAS (SISTEMA UNICO DA ASSISTENCIA
SOCIAL)

Elaborar estudos, analises e pareceres técnicos que sirvam de base as
decisdbes da gestao da Assisténcia Social; Garantir o apoio técnico-
administrativo ao Gestor; Assessorar e acompanhar as acdes de
planejamento da Diretoria Municipal da Assisténcia Social; Coordenar
técnica e administrativamente a elaboracéo, execucao e avaliagao do plano de
trabalho anual da gestao e dos servigos prestados pela rede direta e indireta
de acordo com as diretrizes do SUAS; Elaborar estudos, analises e propostas
para o desenvolvimento dos programas, servigos e projetos sociais; Realizar
avaliacoes dos resultados e das situacgodes, no sentido de obter a eficiéncia e a
eficacia;  Padronizar, elaborar e fixar metodologias adequadas a realidade

local; Assessorar tecnicamente o Coordenador do CRAS, no processo de
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tomada de decisao; Garantir o controle quantitativo dos dados de execucgao
de programas ou projetos, bem como de informagdes pertinentes; Organizar
as agoes do setor, bem como, conhecer os Sistemas do SUAS WEB e demais
sistemas ligados a gestao publica; Acompanhar a alimentacdo dos sistemas
inerentes aos Programas disponibilizados pelo SUAS WEB; Exercer as
atribui¢ées que lhe forem expressamente delegadas; Prestar assessoria ao
CRAS (Centro de Referéncia de Assisténcia Social), auxiliando nos trabalhos
de orientagéo, coordenagao e logistica dos programas sociais; Construcao de
Relatérios e Pareceres com coesdo e coeréncia textual, respeitadas as
especificidades da Diretoria Municipal da Assisténcia Social; Auxiliar no

monitoramento, no registro e na avaliacao dos

Programas Sociais; Avaliar sistematicamente, a eficacia, eficiéncia e os

impactos dos programas, servi¢os e projetos sociais.

Grau de instrugdo : Graduacgdo em Servigo Social e inscri¢cio no CRESS
Vagas: 01 (uma)

Carga Horaria: 20 horas semanais

Referéncia: 10 C

TRATORISTA

Executar tarefas de operacao de tratores e reboques, montados sobre rodas,
para carregamento e descarregamento de materiais. Executar rogagem de
terrenos e limpeza de vias publicas, pracas e jardins. Conduzir tratores
providos ou nao de implementos diversos, como lamina e maquinas varredoras
ou pavimentadoras, dirigindo-as e operando o mecanismo da tracdo ou
impulsdo, para movimentar cargas e executar operacoes de limpeza ou
similares. Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das
operagoes, colocando em pratica as medidas de seguranca recomendadas,
para operacao e estacionamento da maquina. Efetuar a limpeza e lubrificacdo
das maquinas e seus implementos, para assegurar seu bom funcionamento.
Efetuar o abastecimento dos equipamentos com 6leo diesel, observando o nivel

do 6leo lubrificante e lubrificando as partes necessarias, utilizando graxa, para
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manté-las em condi¢bes de uso. Registrar as operagdes realizadas, anotando
em um diario ou em impressos, os tipos e os periodos de trabalho, para

permitir o controle dos resultados. Executar outras tarefas correlatas.

Grau de Instrugdo - Nivel fundamental ou equivalente completo
Habilitacdo especifica

Vagas - 03 (trés)

Remuneracgio - Ref. 10-A
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