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LEI N° 751/99
DE 19 DE ABRIL DE 1.999

“Dispoe sobre regime de adiantamento para realizacio
de despesas e da outras providéncias”.

A Céamara Municipal de Pinhalzinho, aprovou e eu,
Benedito Aparecido de Lima, Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte lei:

CAPITULO I
Disposi¢oes Gerais

Artigo 1° - Na administragao Municipal de Pinhalzinho, a
realizagdo de despesas pelo regime de adiantamento reger-se-a pelo disposto nesta lei.

Artigo 2° - Entende-se por adiantamento o numerario
colocado a disposi¢do de servidor municipal a fim de lhe dar condigdes de realizar
despesas que, por sua natureza ou urgéncia ndo devam ser feitas pelos procedimentos
normais.

Artigo 3° - As despesas a serem realizadas através do
regime de adiantamento ora instituida, restringir-se-d0 aos casos previstos nesta lei e
serdo feitas sempre em carater de excegado.

Artigo 4° - Poderdo realizar-se sob o regime de
adiantamento os pagamentos das seguinte despesas:
I- viagens a servigos da Municipalidade, inclusive
diarias e ajuda de custo;
11- despesas judiciais;

III-  aquisigdo de livros, jornais, revistas e publicagoes
especiais destinadas a biblioteca e a colegoes;

IV-  aquisigdo de géneros alimenticios para os servigos
meédicos hospitalares, assistenciais e educacionais,

V- despesas de viagens e estadias de delegagoes
oficiais, esportivas ou escolares representativas do
municipio;

VI- despesas de alojamento e alimentagdo de
delegagdes esportivas e escolares, de outros
municipios, que participem de  certames
organizados pela Prefeitura Municipal,

VII- satisfagdo de despesas cuja demora possa provocar
prejuizo a Fazenda Municipal;

VIII- despesas com aquisigdo de medicamentos de
urgéncia e ndo existentes nos estoques no
Municipio ou dos estabelecimentos hospitalares e
de pronto socorro;

IX-  despesas com recepgOes e homenagens;

X-  despesas com comemoragdo de datas civicas e
festivas;

XI-  despesas miudas, de pronto pagamento,
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Paragrafo Unico — Considera-se despesa mitida de pronto
pagamento aquela de valor ndo superior a 50% (cinquenta por cento), do valor do
adiantamento concedido, e a que se fizer:

A) com selos postais, telegramas, radiogramas,
pequenos carretos, transporte urbano, pequenos consertos e outras despesas de pequeno
vulto;

B) com encadernagdo avulsa e com artigos de escritorio, de
desenho, impressos e papéis, com quantidades restritas, para uso e consumo proximo
ou imediato;

C) com artigos farmacéuticos ou de laboratorios com
quantidades restritas, para uso e consumo proximo ou imediato.

Artigo 5° - O limite maximo de adiantamento para a
realizagdo das despesas previstas no artigo anterior € de 500 UFIR (Unidade Fiscal de
Referéncia).

Artigo 6° - As despesas com artigos em quantidades maior
de uso ou de consumo remoto e aquelas ndo defimidas nesta lei, correrdo a conta das
dotagdes orgamentarias proprias e serdo processadas segundo as regras gerais
aplicaveis.

CAPITULO IT
Das Requisi¢oes de Adiantamento

Artigo 7° - As requisi¢des de adiantamento serdo feitas
pelos chefes das repartigdes municipais ou pelo interessado, com o visto de seu
superior.

Paragrafo 1° - As requisigdes serdo sempre autorizadas
pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo 2° - O prazo de aplicagdo ndo podera ser
superior a 30 (trinta) dias.

Artigo 8° - Ndo se fara adiantamento a servidor em
alcance.

Artigo 9° - Ndo se fara novo adiantamento:

I — a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo

legal;

II — a quem deixar de atender notificagdo para efetuar ou

regularizar prestagdo de contas;

III — a quem ja seja responsavel por dois adiantamentos;

Artigo 10° - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora
do periodo de aplicagdo e nao serdo feitos adiantamentos para o pagamento de despesas
ja realizadas, nem para despesas em montante superior ao do adiantamento concedido.

Paragrafo 1° - Se por necessidade ou circunstancia
especial, justificada nos termos do artigo 10°, realizar-se-a despesa maior que o valor
do adiantamento concedido, podera a diferengca ser reembolsada, observado o
processamento normal de despesa, mediante visto do Chefe imediato do interessado e
autorizagdo do Prefeito Municipal.

Paragrafo 2° - Sdo de responsabilidade pessoal do
servidor as despesas realizadas em desacordo as disposigdes desta lei.
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CAPITULO 111
Da Tramitagao dos Processos de Adiantamento

Artigo 11° - Os processos de adiantamento terdo sempre
andamento preferencial.

Artigo 12° - Autorizado o adiantamento sera feito o
empenho respectivo, e a importancia entregue ao interessado que sera seu responsavel.

Artigo 13° - Cabe ao Departamento de Finangas, antes de
registrar o emprenho, verificar se foram cumpridas as disposigdes desta lei e as demais
aplicaveis.

Paragrafo Unico — Constatada alguma irregularidade néo
se dara prosseguimento ao processo, devendo ser o mesmo informado e devolvido a
quem o deva sanear.

CAPITULO IV
Das Normas de Aplicagdo do Adiantamento

Artigo 14° - O adiantamento ndo podera ser aplicado em
despesa diferente daquela para a qual foi autorizado.

Artigo 15° - A cada pagamento efetuado o responsavel
exigira o correspondente comprovante.

Paragrafo Unico - Nos casos em que ndo ha emissdo de
documento fiscal, tais como aquisi¢do de passagens ferroviarias e rodoviarias,
utilizagdo de taxis e outros, as despesas assim efetuadas serdo acusadas no relatorio e
independem de comprovagio.

Artigo 16° - Os comprovantes de despesas serdo sempre
emitidos em nome da Prefeitura Municipal.

Artigo 17° - Os comprovantes de despesas ndo poderdo
conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido, em hipotese
alguma, segundas vias ou outras vias, copia xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie
de reprodugdo.

Artigo 18° - Cada pagamento sera convenientemente
justificado, esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e
outras informagdes que possam explicar a necessidade da operagdo.

Artigo 19° - Em todos os comprovantes de despesa
constara o atestado do recebimento do material ou da prestagédo do servigo.

CAPITULO V
Da Devolugio do Saldo Nao Utilizado

Artigo 20 - O saldo de adiantamento nao utilizado sera
entregue ao Departamento de Finangas, juntamente com a prestagdo de contas.

Artigo 21° - O Departamento de Finangas emitira, quando
for o caso, nota de anulagdo do saldo correspondente, juntando uma via ao processo e
registrara a anulagdo.
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OF. N.© Artigo 22° - No més de dezembro de cada ano, todos os
saldos de adiantamento serdo devolvidos ao Departamento de Financas até o tltimo dia
atil, mesmo que o periodo de aplicag@o ndo tenha expirado.

Artigo 23° - Se, eventual e justificadamente, algum saldo
de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como
“indenizagdes e restituigdes’.

CAPITULO VI
Da Prestaciao de Contas

Artigo 24° - No prazo de 05 (cinco) dias uteis contados do
termo final do periodo de aplicagdes (Paragrafo 2° do Artigo 7°), o responsavel prestara
contas de aplicagdo do adiantamento que lhe foi concedido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera
uma prestacdo de contas.

Artigo 25° - O prazo para prestagdo de contas referente as
despesas de viagens, sera de 30 (trinta) dias a contar do recebimento do numerario.

Artigo 26° - A prestagdo de contar far-se-a mediante
entrega, no Departamento de Finangas, da relagdo de todos os documentos de despesas
da qual constara o nimero e data de cada documer:to, espécie, nome do interessado e
valor da despesa, considerando-se ao final da relaga@o, a soma das despesas realizadas.

Paragrafo Unico - A prestagio de contas incluira um
resumo demonstrativo da importancia total recebida em adiantamento, do total de
despesas efetuadas e da importancia a devolver, se houver.

CAPITULO VI
Das Disposi¢oes finais

Artigo 27° - Cabera ao Departamento de Finangas a
tomada de contas dos adiantamentos.

Artigo 28° - Recebida a prestagdo de contas, conforme
dispde o artigo 26° o Departamento de Finangas verificara se as disposigdes da
presente lei e as demais aplicaveis foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias e fixando prazos razodveis para que 0s responsaveis possam
cumpri-las.

Artigo 29° - O Departamento de Finangas organizara um
calendario para controlar as datas que deverdo ser apresentadas as prestagdes de contas
de adiantamentos concedidos.

Artigo 30° - No dia util imediato ao do vencimento do
prazo para prestagdo de contas, sem que as mesmas tenham sido apresentadas, o
Departamento de Finangas notificara diretamente o responsavel, fixando-se o prazo
final e improrrogavel de 24 (vinte e quatro) horas para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na copia da notificagdo o responsavel
assinara o recebimento da via original, colocando de proprio punho, a data do fato.
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OF. N.° Artigo 31° - Esgotado o prazo estabelecido no artigo
anterior e ndo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas o Departamento de
Finangas providenciara para que o valor no adiantamento seja descontado dos
vencimentos do responsavel. A adogdo desta providéncia ndo isenta o faltante das
penalidades disciplinares por sua conduta que sera considerada falta grave.

Paragrafo Unico — A omissdo das providéncias previstas
no artigo anterior e no caput deste artigo implicara na responsabilizagdo administrativa
e funcional da respectiva Chefia.

Artigo 32° - As disposigdes desta lei aplicam-se a todos os
orgdos da administragdo municipal de Pinhalzinho, inclusive a Camara Municipal
enquanto unidade orgamentaria que €.

Artigo 33° - Os casos omissos serdo disciplinados pelo
Prefeito Municipal, ouvido o Departamento de Finangas.

Artigo 34° - Esta lei entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario, em especial a Lei n° 255, de 01 de
dezembro de 1.983.

Pinhalzinho, 19 de abril de 1.999 ._//

Elisangela C. Cardoso
Secretaria Prefeito Municipal
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